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1. Uvod

Reditel koly vydava tuto stmici na zaklad naizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o
ochrart fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osciibiidag:.

Cilem snérnice je vytvdit uceleny soubor pravidel na ochranu osobnichidajskole, aby byla zaji&ta
jejich ochrana proti neoprasmému zachazeni s daty.

Zakladni pojmy jsou zpracovani osobnich udagobni udaje, ,citlivé” idaje, spravce, zpracelat
piijemce, subjekt Udaj

2. Zpracovani osobnich udaj (¢l. 6, 7, 8 n&izeni)

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouzékiad pravniho pedpisu, na zakladverejného
zajmu nebo P vykonu veaejné moci nebo na zakladouhlasu subjektu uda{zak, zakonny zastupce
Z&ka, zarsstnanec Skoly).

Souhlas subjektu udajzak, zakonny zastupce zZaka, zamanec Skoly) musi byt informovany, konkrétni a

pisemny a spravce osobnich dd@j povinen ziskat jej jeSpredtim, nez zpracovani osobnich udzghaji,

a také je povinen jej po celou dobu zpracovani fwek Souhlas se zpracovanim osobnichilajava

zakonny zastupce Zaka nebo 74k, a to v ndvazreosplréni podminky rozumové a volni vy&psti

nezletilého (8 31 alanského zakoniku).

Tento souhlas je dobrovolny ai#e byt kdykoliv zruSen.

Reditel Skoly dsledré zakazuje fedavani osobnich Gdejaki a zandstnand tretim osobam soukromého
prava (nabidky poitek, knih, aktivit pro Zaky) a fyzickym osobam.

L . Osobni ddaje | \

Osobni udaje zpracovavané na Osobni Udaje Osobni Udaje zpracovavané na
zaklad skolského zakona Zpracovavané ve zaklad informovaného souhlasu

verejném zajmu nebo
pii vykonu veejné

moci
- Skolni matrika, - predavani udaj do - seznamy Zaikna mimoskolnich
- doklady o pijimani zak: ke okresniho archivu akcich a zahramhich z4jezdech,
vzklavani, o pribehu (zdkon o - seznamy Zéikna souézich a
vzblavani a jeho ukafovani, archivnictvi), olympiadach,
-tFidni kniha, - predavani udaj - seznamy zakonnych zastipco
-zaznamy z pedagogickych rad, organim statni spolek SRPG
-kniha Uraz a zaznamy o spravy (MSMT(CSI, - kontakt na zakonné zastupce (neni
Urazech Z2ak, popipad krajsky Grad) shodny s adresou dfe),
lekaské posudky - fotografie za tielem propagacei

zvySeni z4jmu Zalo studium
- zveejneni vytvarnych a obdobnych
del Zaki na vystavach asehlidkach,
-zaznamy z kamerového systému Skoly
porizované za éelem bezp#osti
Zaki a ochrany jejich majetku.

Osobni Udaje zpracovavané podle
zvlaStnich zakoin

- podrety pro jednani OSPOD,
prestupkové komise

- podklady zak pro vySeteni
v PPP,

- hlaseni trestnychini,
neomluvena absence




3. Zpracovani ,citlivych® tdaj , tedy zvlastni kategorie osobnich ud&j (¢l. 9 nafizeni)

Zvlastni pozornost jeénovana zpracovanéthto Udaj. Pati mezi r¢

osobni Udaje vypovidajici o rasovénetnickém givodu, politickych nadzorech, nabozenském vyzrani
filozofickém preswdéeni nebailenstvi v odborech; genetické udaje, biometrickgj@idlouzici k jedinmé
identifikaci fyzické osoby a udaje o zdravotnimvstai o sexualnim Zivatnebo sexualni orientaci fyzické
osoby

Nevhodna préace s citlivymi Udajithe mit nepiznivy vliv na dotené osoby. Skola proto zpracovava tyto
Udaje pouze v nezbytném rozsahu na zé&klgglovného souhlasu subjektu a dba ve zvySeneé onjejich
zabezpeéeni.

4. Informace o ochraré osobnich Gdaji (€l. 12 natizeni)

Veskeré informace o tom, jak Skola zdjig¢ ochranu osobnich Udajsou v listinné podabuloZzeny ve
spisovre Skoly, v elektronické pod@ma www strankach sSkoly www.gvh.cz

Reditel 3koly informuje zagstnance $koly nejmérix rosné o ochrag osobnich tdajve 3kole.
Tridni witelé nejmeér 1x rainé informuji Zaky a jejich zakonné zastupce (fdrtich sclizkach)

o ochrag osobnich ud&jve Skole.

5. Pravo na gristup k osobnim tdajim (¢l. 15 natizeni)

Kazdy subjekt uddj(Zak, zakonny zastupce zaka, Zamanec Skoly) ma pravo négtup k osobnim
adajim, které se ho tykaji. Postup je nasleduijici:

» Subjekt tdaj ma pravo si podat Zzadost o informaci, zda a vijakgzsahu jsou zpracovavany jeho
osobni Udaje.

 Skola musi subjektu Gdajposkytnout kopie zpracovani osobnich ddaj

« Skola poskytuje subjektu tdainformace o ochranosobnich Gd#jbezplati. Pouze v fipad, kdy
jsou Zadosti podané subjektem tidzgjevre nedivodné nebo népmérené, zejména protoze se opakuiji,
muzeieditel Skoly rozhodnout o uloZeniiméieného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhov
Zjevnou nedvodnost doklada spravcee(litel Skoly). V takovémijipadt se vySe poplatktidi
sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle z&&oh06/1999 Sb., o svobodnértigtupu
k informacim, viz kapitola 18 Poplatky.

« Skola ffi poskytovani tddj uptednosiiuje dalkovy pistup k osobnim Ud&in Zadatele.
« ZAdost nelze odéjt z technickych nebo jinych provoznichvibd.
« Skola vzdy dbé na to, aby Zadost o poskytnutounndei zjid'ovala pouze opraeny zajem Zadatele.

« Skola vzdy dbé na to, abyioskytnuti informace o osobnich tdajich nebylsozéi poskytnuty
osobni Udaje jinych osob.

« Z&adost subjektu udajvytizuje Skola bez zbytmého odkladu, nejpozjf do 1 misice, ve vyjiménych
piipadech do 2 #siai.

6. Pravo na opravu osobnich udaj (¢l. 16 nafizeni)

Kazdy subjekt uddj(zak, zakonny zastupce Zaka, zatnanec Skoly) ma pravo na opravu osobnichigidaj
které se ho tykaji. Kfze se jednat o z¢nu adresy, jména, bydl&ttelefonnihatisla pod.

Tridni witelé do 30. z& Skolniho roku aktualizuji ve Skolni matrice osbbdaj zaki . DalSi doplgni

nebo znény ve Skolni matrice provéf dle aktualni zrany.



Zamestnanci Skoly maji povinnost ohlaSovat zatnavateli vSechny skuteosti, které jsou nezbytné pro
vedeni personalni a mzdové dokumentace.

Zadost subjektu Udajvytizuje Skola bez zbytmého odkladu, nejpoZf do 1 misice, ve vyjiménych
piipadech do 2 gsiai.

7. Pravo na vymaz osobnich ud&j (¢l. 17 a 18 n&izeni)

Kazdy subjekt uddj(Zzak, zakonny zastupce zZaka, Zamanec Skoly) ma pravo na vymaz k osobnim
Udajim, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzitigdkonném zpracovavani osobnich ddgkolni matrika, fijimacitizeni,
personalni a mzdova evidence apoddriito dokumenty je nakladano dle spisového a skaitti@iadu
Skoly a této sirnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnichtlsiajtyka pouzetfpadi, kdy subjekt uddj (Zak, zakonny
zastupce zaka, zastnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobdajh

V zawru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumeatskoly, aby dale neobsahovala zbgte
osobni Udaje (Zaci odchazejici ze Skoly, rozvapéadovniho porru zangstnance apod.).

Zadost subjektu Gdajyiizuje Skola bez zbytmého odkladu, nejpozf do 1 nmisice, ve vyjimenych
priipadech do 2 #siai.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnichdaja (¢l. 21 nafizeni)

Kazdy subjekt uddj(zak, zakonny zastupce zZaka, zamanec Skoly) ma pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich udakteré se ho tykaiji.

Tohoto prava nelze vyuzitizakonném zpracovavani osobnich ddagkolni matrika, pjimacitizeni,
personalni a mzdova evidence apod)ito dokumenty je nakladano dle spisového a skait@iadu
Skoly a této srrnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnichilsijtykd pouzetfpadi, kdy subjektu udaj(zak, zakonny
zastupce zaka, zastnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobdajh

Zadost subjektu Udajvytizuje Skola bez zbytmého odkladu, nejpoZf do 1 misice, ve vyjim&nych
piipadech do 2 gsiai.

9. Prevence a vychova k ochranosobnich tUdaji

Z&ci zasluhuji zvlastni ochranu osobnich GdpjotoZe si mohou byt mé&wédomi dotenych rizik,
dusledki a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovarsaibnich Udd;.

Predsedové fednitovych komisi pipravi a implementuji do SVP vhodn&ifezova témata, ve kterych
budou Zaci seznamovani s problematikou ochranyrdsbhidai:

- zadsady ochrany osobnich ulidaj

- prava i ochrarg¢ osobnich uddj

- pouzivani osobnich udapro &ely marketingu,

- bezpeéném vyuzivani informaich technologii a chovani na internetu.

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich udafél. 5 narizeni)
Pti praci s osobnimi Udaji se vSichni zéstnanci Skolyidi ttmito obecnymi zasadami:

e Zakonnost
Zpracovani osobnich Gdapa zaklad pravniho pedpisu (nafiklad § 28 Skolského zakona). Zpracovani
osobnich uddj na zaklad informovaného souhlasu.

e Korektnost
Spravné pouziti,ig@sné, spokensky bezvadné.



* Transparentnost
VSechny informace o ochr&amsobnich Udaéjuréené subjektu Udaj(Zzak, zakonny zastupce,
zanestnanec) jsou sttmé, snadnoifstupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasaych
jednoduchych jazykovych prastiki.

+ Ucelové omezeni
Shroma#’ovani osobnich udajen za jasé stanovenym &elem.

e Minimalizace udaj
Nezpracovavat vice Udgjnez je pro danydel nezbyt nutné.

» Presnost
Zpracovavané osobni Udaje musi bggmé.

e Omezené ulozeni
Osobni udaje jsou ulozeny jen po dobu nezbgurtnou.

* Integrita a dvérnost
Nalezité zabez@eni osobnich udaj v¢etre jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo
organiza&nich opaiteni g'ed neopravénym ¢i protipravnim zpracovanim ax nahodnou ztratou,
znicenim nebo poskozenim.

* Odpowdnost spravce.
Skola zavede vhodné technicka a orgafrizapateni, aby zajistila a byla schopna doloZit, Zze
zpracovani je prova&do v souladu s rfizenim EU.

11. Organizani a technicka opateni k zabezpé&eni osobnich udaj ve Skole ¢l. 32 az 26 né#izeni)
11.1 Spisovy a skarténi ¥ad

1. Skola ma zpracovany spisovy a skartaad wetns spisového a skartaiho planu.

2. Pogtenec pro ochranu osobnich tddpjovede revizi stavajiciho spisového a skartaoradu, zda
sphiuje podminky néizeni EU.

3. Na zaklad provedené analyzy doplni aiepni spisovy a skartai fad Skoly. PitbéZna kontrolovat pléni
ustanoveni tohottadu.

4. Vyfazovani dokumentve skartanimiizeni a vyBr archivalii a jejich evidence dle ust. § 3 zakéna
499/2004 Sb., nejsou tiaenim EU dateny.

11.2 Skolni¥ad

Reditel 3koly zajisti dopkmi Skolnihoradu o samostatnou kapitolu s ndzv&ushrana osobnosti ve Skole
(ucitel, Zak) ve které pojmenuje prava a povinnosti ve vztalghrar osobnich udéj
- povinnost zachovéavat g@nlivost pro pedagogy Skoly,
- pravo zakonnych zastujpoa gistup k osobnim udain,
- souhlas se zpracovavanim osobnichijdaj
- zakaz p@izovani zvukovych a obrazovych zaznaosob bez jejich svoleni.

11.3 Organizani Fad

Organiz&ni tad je doplgn o funkci o funkci postence pro ochranu osobnich Gdaktery provadi
nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udag Skole.

11.4 Skolni matrika



Skolni matrika se vede v elektronické farmOdpowdnymi osobami pro praci se $kolni matrikou jsou
administrator aifdni Wwitelé, jimz jsou pidélena gFislusna prava a kitejsou powdeni a svych
povinnostech.

11.5 Skolni Graz

Pti evidenci Skolnich draz(kniha Urag, zaznam o Urazugjzachovavana ienlivost ¥ praci s osobnimi
Udaji @i evidenci Ura#t Zaki a veSkeré dokumenty (kniha Giazaznamy o Urazech) jseédre uloZzeny na
bezpéném mist ve Skole.

11.6 Spravnirizeni

Jedna se o rozhodovéaeditele Skoly o pravech a povinnostech v oblaatnétspravy podle 8§ 165 odst. 2 a
§ 183 odst. 1 Skolského zdkona.

Nahlizeni do spisu

O pritbéhu spravnihdizeni se vede spis, kteryi@dre uloZzen a zabezpen dle spisového a skaftdaho
fadu ve Skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zakoh&00/2004 Sb., spraviad, ma zakonny zastupce moznostjestd
vydanim rozhodnuti seznamit se s obsahem spisdiityg@ k podkladm rozhodnuti.

Prihlasky k @ijimacimutizeni

V piihlasce je mozné poZzadovat pouze udaje, kterénjephytné pro fijimacitizeni. Je ale mozné zjgvat
i dalSi udaje, které slouzi operativnosti procaslefonni kontakt,mailova adresa, adresa datoveaskk
apod.).

11.7 Maturitni zkouska

Udaje edavané Centru ziplasek zak jsou:

a) jméno a fijmeni, rodné&islo, tida, obor vzdani,

b) vywovaci jazyk, pokud se zkousSka bude konat v jaz@rednostni mensiny,

c¢) druh zdravotniho postiZzeni nebo zdravotniho ynegreni a navrzena skupina uvedena v 8§ 8 odst. 1,
pokud zak Zzada o upravu podminek konani didaktizkéstu a strukturované pisemné prace,

d) vyker zkousSek zadavanych ministerstvem ve sgrid¢asti maturitni zkousky,

e) vybir zkouSek zadavanych ministerstvem v profilo@éti maturitni zkousky,

f) vybér nepovinnych zkouSek zadavanych ministerstvenofilpvé ¢asti maturitni zkousky.

Udaje redavané Centru tykajici se $koly jsou:

a) nazev a sidlo pravnické osoby vykonavajitnost skoly a jeji resortni identifikatorizovatel, forma
vzaklavani, délka vzélavani,

b) jméno a fijmeniteditele Skoly, telefonniislo a e-mailova adresa,

c) paiet tid posledniho réniku vzclavani a poet Zaki v tomto r@niku pihldSenych k maturitni zkouSce,

d) patet a adresy odl@enych pracovi§ pokud v nich bude konana maturitni zkouska,

e) paet weben, ve kterych se budou konat pisemné zkousSkseapé&asti zkousek,

f) pocet a rozmisini piihlaSenych zak do jednotlivych deben; kazdy Zak musi sgd/ samostatné lavici
nebo musi byt jinym Zjsobem zaji&#ny shodné podminky pro samostatnou praci Zékieopani
zkousky; v jedné ¢ebre mize byt nejvysSe 14 Zakse zdravotnim postizenim a zdravotnim
znevyhodgnim nebo nejvySe 30 Zak ostatnich fipadech,

g) paiet hodnotitel zajiS€nych pro strukturovanou pisemnou praci z kazdé Zkypke které se zaci hlasi.

Pri vedeni a zpracovavani udaaki z prihlasek k maturitni zkouSce @ pedeni evidence vysledk
zkouSek budou respektovana pravidléizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obeciigera na ochranu
osobnich uddj



11.8 Organizace vychovy a vadavani

Organizace vychovy a vélvani je nezbythispojena se zpracovanim osobnich @idage rozliSit ti
skupiny g zpracovavani osobnich udaj

1. Osobni Udaje zpracovavané na zakkdlského zakona
- Skolni matrika,
- doklady o pijimani dti, Zalka, studeni a uchazeéi ke vzdlavani, o pibéhu vzalavani a jeho
ukontovani,
- tfidni kniha,
- zaznamy z pedagogickych rad,
- kniha Uraz a zaznamy o Urazech Zalpopipact Iékarské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlaStnich Zékon
- podrety pro jednani OSPOD festupkové komise
- podklady zak pro vySeteni v PPP,
- hlaSeni trestnyctini, neomluvena absence
- Udaje o zdravotni Zigobilosti ditte nebo Zaka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zaklatbrmovaného souhlasu
- seznamy Zdkna mimosSkolnich akcich a zahrémich zajezdech,
- seznamy zakna soutzich a olympiadach,
- seznamy zakonnych zastugaro spolek — SRPG,
- kontakt na zakonné zastupce,
- fotografie za Gelem propagacé zvySeni zdjmu Zako studium na dané Skole,
- zverejnéni vytvarnych a obdobnychékzaki na vystavach aiphlidkach,
- zaznamy z kamerového systému Skol§izmvané za &elem bezpénosti Zak a ochrany jejich majetku.

Organizace vychovy a véthvani
Vedle ti zakladnich skupin OU (vidanek 1) skupin je prodiny provoz $koly nezbytné zpracovéavat dalsi
osobni Udaje. Jedné se Hélad o:
- pribéZné hodnoceni vychovy a wddvani (klasifikace zay,
- organiz&ni seznamy zak(ktefi pajdou do kina, na vystavu apod., Ktedevzdali debnice, kté ...),
- jiné osobni informace o zakovi (rodinné udalosti).

Oporu pro jejich zpracovani Ize v zakonnych normagkledovat pouze né&mo:

- hodnoceni Zak(pribézna klasifikace) : § 69 zakowa561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 3 a 4 vyhl&Sky
13/2005 Sb., o #dnim vzdlavani a vzdlavani v konzervaio,

- organizace vz#lavani : § 65 zakon& 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vyhlagkd 3/2005 Sb., o sdnim
vzklavani a vzdlavani v konzervaii, ve zréni pozajSich gedpisi

Z praktického hlediska je nemozné neustéle se ebpaes informované souhlasy na zaky a zakonné
zastupce nebo konzultovat kazdy jednotlivippd s po¥iencem, aby se mohlo pracovatito Udaji.
Je tedy nutné dodrzovat tyto zasady:

» pedagoditi pracovnici a jini zagastnanci jsodadreé pouieni, aby dsledré dodrzovali obecné

zasady pi praci s ¢mito informacemi:

shroma#’ovat pouze nezbytné osobni Udaje fildpd seznam Zdkbez rodnyckisel),
osobni Udaje mit pod kontrolou (uzéena skinka, ...),
jiz nepotebné udaje skartovat,
zachovavat naprostou &einlivost o Udajich,
neposkytovat idaje osobam mimo vychdvadilavaci proces.

(@)

o
o
o
o

Elektronicka klasifikace
Poskytovani informaci jejim prdastinictvim plni Skola zdkonnou povinnost



(Pravo zak a zadkonnych zastupama informace o fibéhu a vysledcich svého vddvani dle § 21
Skolského zakona, povinnosti pedagogickych pra¢dvpdskytovat Zaku nebo jeho zakonnému zastupci
informace spojené s vychovou a ¥&vanim dle § 22b Skolského zakona).

Zasady prace

Zaznamy obsahuji pouze nezbytné osobni Udaje olzaci

Pracuji s nimi pouze deni pedagogti pracovnici (tidni Wwitel, witelée prednetn)

Pri praci s nimi se dodrZuji obecné zasady pro pasobnimi Gdaji Z&k(ml¢enlivost, pod
kontrolou, ...),

Informace jsou krotpedagogickych pracovnilsSkoly ugeny jednomu konkrétnimu 2akovi a jeho
zadkonnym zastughen,

Informace jsou fistupné pouze zakonnym zastapcna zaklad oveteného hesla a ¢gnym
pedagogickym pracovnikn Skoly,

11.9 Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola méa podle vyhlasky 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeiinpost poskytovat
poradenské sluzby za i zakonnym zastugen zaki.
Poradensti pracovnici Skoly
- zachovavaji ndlenlivost o skuténostech tykajicich se osobnich ddaaki (zakonnych zastupczaki), o
nichz se dozédi v souvislosti s vykonem své poraden&ikdosti

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovaoyze na
uréenych pgitagich, byly gistupné az poifhlasSeni uzivatele,

- dokumentaci v listinné podeélukladaji v zamykatelné #ki v urcenych prostorach skoly, vydavaji ji na
zaklad Zadosti odposdného pracovnika,chem zpracovani nesmi byt ponechana bez dohledu, po
ukonieni zpracovani musi byt neprodiamavracena na éené misto,

- minimalizuji mnoZstvi zpracovavanych Uilaj

,Citlivé" idaje o Zacich (Udaje zvlastnho charalger

Zvlastni pozornost je¢ba ¥novat citlivym udajm o Zacich.
Pri predavani informaci, které obsahuiji citlivé tdajejeuise zak (jeho zakonny zastupce) vyslovny
souhlas s jejich zpracovanim.

11.10 Webové stranky Skoly, fotografie a projevy abni povahy

Osobni udaje Zdakna webovych strankach je mozné vyuzivat pouzesklasem Zak resp. jejich
zakonnych zastufdto v navaznosti na spini podminky rozumové a volni vy&psti nezletilého

(8 31 olkanského zakoniku).

Souhlas subjektu udajmusi byt informovany, konkrétni a pisemny a spedysobnich Udajje povinen
ziskat jej jest predtim, nez zpracovani osobnich udzghaji.

Mezi osobni Udaje piti fotografické zaznamy a videozaznamy (dale mndrafie).Cinnost Skoly je
neodmysliteld spojena s pizovanim fotografii Zak i zaméstnané Skoly, pogipadt dalSich osob (zakonni
zastupci zak, icastnici kurz apod.).

Zé&ci i zangstnanci Skoly jsou sezndmeni s ustanovenitamdkého zakoniku

(Podoba a soukromi , 8 84 az 8§ 90)iRwvani fotografii za &elem propagace a informovanéionosti
Skoly je vZzdy vazano na informovany souhlasiZalkejich zakonnych zastujpcKe zveejnéni jsou uteny
pouze fotografie vhodné.

Fotografie na webovych strankach skoly

Pri zpristupréni fotografii Zak na webovych strankach skoly je fedia rozliSovat, jedné-li se o fotografii
konkrétniho Zaka s osobnimi Gdaji (jméntijmeni, tida, ...) nebo zda fotografie zachycuji pouziph
Skolnich akci, nikoli podobizny jednotlivych Zgla zda jsou oziany pouze nazvem dané Skolni akce.
Tento postup tak nelze povazovat za zasah do p@weahranu osobnich Udaj



Pisemnosti Zaka jiné projevy osobni povahy

Jedna se o zakovské slohové prace, vytvarné pridedebni vystoupeni.

Jsou zveejiovany za Gelem prezentace a propagace Skoly a informovékiiatach Skoly.

Tyto dokumenty mohou byt zignovany jenom na zaklgédnformovaného souhlasu zakonnych zastupc
(Zakn).

11.11 Mimoskolni akce

Pri organizovani mimoskolnich akci je nezbytné prat®vosobnimi Gdaji Zék

Soutasti souhlasu je i informovany souhlas pro prdéirsto osobnimi Udaji Zak

Seznamy zakobsahuji pouze nezbytné osobni Udaje a slouZiegoiednomu danémuélu.
Fotografie a videa jsou zkggnovany pouze s informovanym souhlasemiz@gjich zakonnych zastupg
Zvérejnuji se jenom fotografie a videa vhodna pro preaaritkoly.

11.12 Skolni knihovna

Skolni knihovna je wena zakm a zanistnaném 3koly.

K registraci vyZzaduje tyto osobni Udaje: jménidjnpeni, datum narozeni, adresu trvalého pobyitipgolre
telefon/email).

Zmeénu &chto Udaij je povinenctend knihovné neprodle oznamit.

Osobni udaje knihovna zpracovava podldzeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obechigera na
ochranu osobnich udgja snérnicefeditele Skoly k ochranosobnich udd;

11.13 Kamerovy systém

Kamerovy systém se pouziva vyhradinaplréni stanovenéhocélu (bezpeénost, ochrana zdravi a majetku
Z&ki a zandstnand@). Monitorované osoby jsoudnnosti kamerového systému informovanég vstupem
do budovy.

11.14 Smlouvy a detni doklady

Rada smluv obsahuje osobni Gdaje. Jedna se zejnmsmbbovy typu:

- zajiseni stravovani Zdka zandsatnang,

- provozovani cloudového ulozistulozena Skolni matrika a dalSi dokumentace Skoly)

- poskytovani pracowtékarské sluzby zavodnim [ékem.
Externi firmy poskytujici prodej zboZzi nebo sluibgu v pozici zpracovatele osobnich tdaj
Skola vyuziva pro zpracovani osobnich ddajuze ty zpracovatele, kigposkytuji dostataé zaruky
zavedeni vhodnych technickych a orgatideh opaiteni tak, aby dané zpracovanimsplalo poZzadavky
GDPR €l. 28).

Ucetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujictos Gdaje, na které se GDPR vztahuije.
Pri praci s @etnimi doklady se postupuje podle mice pro okh a gezkuSovani ¢etnich doklad,
doklady jsouradre ulozeny ve spisownskoly a jejich vyzvedavani a skartovaniisk Spisovym a
skart&nim radem.

11.15 Zabezpéeni vypatetni techniky

Pro zaji&ni ochrany osobnich Gdajsou stanovena pravidla pro uzivani IT technikygkele. Jedna se o
spravu, UdrZzbu, ochranu a zabege vypa@etni techniky, ochranu a zabezepi informa&nich systém,
dat a software.

Ochrana osobnich udapii préci s IT technikou je zaji&a stanovenim pravidel pro uzivani IT,
stanovenim zakézti uzivani IT, podenim Zak i zamgéstnand a pravidelnou kontrolou

dodrZzovani stanovenych pravidel.



11.16 Poskytovani dotaci z opetaich programi

Zpracovavani osobnich Udajri realizaci poskytovani dotaci nema zasadyslovnou oporu v zakan

s vyjimkougl. 125 odst. 2 pism. d) a e) Nzeni Evropského Parlamentu a R&d$303/2013, podle
kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni Udsgd podpienych z dotace, které se uchovavaiji a
zaznamenavaji v gacovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro eeadierpani dotace.

Pri zpracovani Zadosti o dotaci a dalSi dokument#igegskytovani dotaci jedba zajistit souhlas subjektu
adaji.

11.17 Skolska rada

Podle § 168 Skolského zakonagelitel Skoly je povinen umoznit Skolské &gatistup k informacim o Skole,
zejména k dokumentaci Skoly. Informace ckrénpodle zvlaStnich pravnicheulpisi poskytnereditel

Skoly Skolské raglpouze za podminek stanovenyémito zviastnimi pravnimiigdpisy (GDPR).
Poskytovani informaci podle zakona o svobodnéstypu k informacim tim neni d@no.

Reditel tedy poskytuje $kolské ramhformace o Skole v agregované pod@hosty zaki, posty pedagod,
...). Objevi-li se pi jednani Skolské rady osobni Udaje, upozeéeditel Skolycleny Skolské rady na
povinnost zachovavat g#nlivost o échto adajich.

Vystupy ze Skolskeé rady (zaznamy z jednani) nesrséloovat osobni Udaje Zakejich zakonnych
zastupé a zangstnana Skoly.

11.18 Skolni jidelna

Poskytovani Skolniho stravovani je poskytovanoaidazt 8§ 119 zakona skolského zakona. Jedna se o
zakonné zpracovani osobnich tiddje ¢clanku 6 néizeni EU, neni proto nutny informovany souhlasizak
a zakonnych zastupzaki. Podminkou je, aby udaje byly poskytovany v romsanezbytném pro
zabezpéeni Skolniho stravovani.

PoZaduje-li Skolni jidelna osobni Udaje dalSi tildg@d (et rodtt uvedeny v informénim systému k
evidenci olsdi ve Skolni jidel®), je nezbytny informovany souhlas.

12. Odpowdnost Skoly jako spravce osobnich addj(¢l. 24 a 25 n&izeni)

GVH Horovice, zastoupeni@&ditelem Skoly, jako spravce osobnich tdagse odpasdnostza to, Ze
zpracovava osobni Udaje , dalejich zakonnych zastup@ zangstnand v souladu s nié&zenim EU. Tuto
odpowdnost nelze f@nést na ¢koho jiného.

Skola jako spravce osobnich Gidaja zpracovanyiehled osobnich Gdajkteré zpracovava na zaktad
zéakona a které na zakkaohformovaného souhlasu, viz kapitola 2.

Skola ma stanovena technicka a orgafizapateni k ochrad osobnich Gdaj viz kapitola 11.

yaor

dobu.
13. Odpowdnost zpracovatele osobnich uddj (¢l. 28 a 29 néizeni)

Skola vyuziva externi firmy pro zpracovandetnictvi a externiho uloz&informaci s osobnimi tdaiji.

Skola jako spravce ma uzanu pisemnou smlouvy, které obsahuji povinné ratz i zpracovani
osobnich uddj zantstnand a zak: Skoly. Jedna se o:

1. povinnost zpracovavat osobni Udaje pouze nadakblozenych pokyi spravce;

2. povinnost zajistit, aby se osoby opré&vé zpracovavat osobni Udaje zavazaly &emilivosti;

3. povinnost fijmout vSechna op&tni poZadovana podée 32 ndizeni (rizika spojena se zpracovanim
osobnich uda);

4. povinnost dodrZzovat podminky pro zapojeni dalZipracovatele;

5. povinnost zohleatbvat povahu zpracovani a byt spravci napomocer| méadosticlovéka, jehoz osobni

Gdaje jsou zpracovavany;



6. povinnost byt spravci ndpomocein zaji’'ovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimélz 32 az 36
narizeni (rizika spojena se zpracovanim osobnichijidaj

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osothajie vymazat nebo vratit spravci (acnkopie);

8. povinnost poskytovat spravci informaceipbné k dolozeni toho, Ze byly sghy péisluSné povinnosti a
povinnost umoZznit spravci provédaudity¢i inspekce.

Ve vSech zéleZitostech ochrany osobnichiigagpracovatel pdizen spravci osobnich Udaj

(viz kapitola 11.10).

14. Zaznamy ofinnostech zpracovani €. 30 natizeni)

Skola jako spravce vede v dokumentaci Skoly piseraméamy (za pisemné se povazuji i elektronické
zdznamy) @&innostech zpracovani (viz kapitola 11).

15. OhlaSovani gipadi porusSeni zabezp&eni osobnich Gdaj dozorovému &adu
(¢l. 33 a 34 niizeni)

Jestlize kterakoliv ze zastrénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt @idziska podezni, Ze je
poruseno zabezpeni osobnich Ud&j je postup nasleduijici:

1. Ihned o tom informujéeditele Skoly a pastence k ochrahosobnich udaj

2. Reditel 3koly a postenec pro ochranu osobnich (fdahodnoti, zda do3lo k porudeni zaberpé
osobnich uddjdle¢lanku 33 a 34 ridzeni.

3. Reditel 3koly a postenec pro ochranu osobnich (fdajisti povahu a zavaznost daného poruseni
zabezpéeni osobnich udaja jeho dsledky a nezadouctiinky pro Skolu.

4.V pripadk potvrzeni bezodkladn nejpozdiji do 72 hodin, informuji dozorovy organ fat na ochranu
osobnich udaj.

5. V pripact pochybnosti, zda doSlo/nedoslo k poruseni zalteppesobnich Udajje vzdy vznesen dotaz
na dozorovy organ.

6. V pripack, Ze doslo k poruSeni zabezpri osobnich udaj oznami tuto skutmostireditel Skoly subjektu
Gdaji (2zak, zakonny zastupce, zéstmanec).

7. Reditel Skoly a postenec pro ochranu osobnich tidap zaklad doporweni dozorového organiiai
takova opatni, aby nedochézelo k dalSimu poruSovani zakiempesobnich Udaj

16. Jmenovani po¥irence pro ochranu osobnich uda (€. 37 az 39 Né&izeni)

Reditel Skoly jmenuje pastence pro ochranu osobnich (iddatery spiuje poZadovanéipdpoklady ( dle
¢l. 37 n&izeni).
Zasady pro cinnost povérence jsou soucasti jeho pracovni smlouvy.

17. PoruSeni povinnosti mienlivosti

1. Pokud zargstnanec ¥dome porusSi povinnost mienlivosti, bude to zasstnavatel povazovat za poruseni
povinnosti vyplyvajicich z pravnichedpisi vztahujicich se k jim vykonavané praci (,pracokézre”)
zvla® hrubym zfisobem a ize se zagstnancem okamzitrozvazat pracovni pain(podle 8§ 55 odst. 1
pism. b) zdkoniku préace).

2. Jestlize zagstnanec, ktery (i z nedbalosti) neopragné zvaejni, sali, zpristupni, jinak zpracovava
nebo si pisvoji OU, které byly shromazdé v souvislosti s vykonem k&jné moci, vystavuje se
nebezpéi trestniho stihani pro trestiijn neopraviiného nakladani s OU (dle § 180 zakoénd0/2009
Sh., trestni zakonik).

3. Stejnému postihu se vystavuje zatnanec, ktery (kiyi z nedbalosti) porusi povinnostdehlivosti tim,
Ze neopravené zveejni, s@li nebo zpistupni teti osols OU ziskané v souvislosti s vykonem svého
zamestnani.



18. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadisti

Informace poskytnuté subjektu Utlggodleclanki 13 a 14 a veSkera&dni a ukony podlélanku 15 az 22
a 34 Obecného niaeni se poskytuji &ni bezplats. Pouze v fipadt, kdy jsou Zadosti podané subjektem
Udaji zjevre nedivodné nebo négpnéiené, zejména protoze se opakujizeneditel Skoly rozhodnout o
uloZeni gimeéieného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhoXjevnou nedvodnost doklada spravce.

V takovém pipadt se vySe poplatktidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci ékeaac.

106/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim.

V Horovicich 15.2. 2018 PhDiti Yl¢ek, feditel Skoly
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